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1. Connectez-vous à votre compte en utilisant votre numéro 
client et votre mot de passe. Assurez-vous de commencer 
depuis la page d‘accueil et cliquez sur le matériau de votre 
choix. Ensuite, lorsque vous êtes sur l’interface de création, 
cliquez sur “IMPORT EXCEL“.

2. La première étape consiste à créer et à télécharger un 
fichier Excel. Cliquez sur l‘option “SÉLECTIONNER UN 
FICHIER“ et sélectionnez le fichier Excel que vous souhaitez 
télécharger. Utiliser un fichier avec uniquement les données 
que vous souhaitez sur vos plaques. 
Pour continuer cliquez sur “SUIVANT“.
Conseil ! Chaque colonne équivaut à une ligne de texte et 
chaque ligne correspond à une nouvelle plaque. Le nomb-
re d’exemplaires souhaités sera à renseigner dans une des 
colonnes

3. Sélectionnez la colonne qui correspond à chaque ligne de 
texte et celle qui doit être utilisée pour le nombre d’exemp-
laires. Les lignes et les colonnes surlignées en bleues seront 
importées. 

4.L‘étape suivante consiste à choisir le visuel de vos plaques. 
Les choix que vous faites lors de l‘importation affectent toutes 
les plaques qui seront importées. Vous pouvez modifier la 
couleur, la taille et le texte de chaque plaque une fois l‘impor-
tation terminée.
Si vous obtenez le message d’erreur “TOUTES LES PLAQUES 
NE PEUVENT ÊTRE IMPORTÉES“, cela signifie que le texte 
n’est pas adapté. Vous devez alors réduire la taille du texte ou 
agrandir la plaque.

Importation de fichier Excel avec uniquement du texte
Lorsque vous devez créer un grand nombre de plaques de même visuel mais avec un texte différent, vous pouvez gagner 
du temps en effectuant une importation de fichier Excel. 

Importation de fichier Excel 

5. Vérifiez que vos plaques ont été importées correctement et 
apportez les dernières modifications si nécessaires. 
Vous pouvez ensuite enregistrer le projet et le commander de 
la manière habituelle.
Conseil ! Si vous souhaitez commander plusieurs types de 
plaques, vous pouvez importer plusieurs fichiers Excel dans un 
même projet. 
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1. Connectez-vous à votre compte en utilisant votre numéro 
client et votre mot de passe. Assurez-vous de commencer 
depuis la page et cliquez sur le matériel de votre choix. 
Ensuite, lorsque vous êtes sur l’interface de création, cliquez 
sur “IMPORT EXCEL“.

2. Sélectionnez “RECHERCHER UN MODÈLE“.
Une nouvelle fenêtre s‘ouvre dans laquelle vous pouvez voir 
tous vos modèles pré-enregistrés “MES MODÈLES“. Il s‘agit 
des modèles que vous avez enregistrés sur votre compte 
client. Sous chaque modèle se trouve un symbole Excel. 
Cliquez dessus pour télécharger un fichier. Notez que 
chaque modèle a son propre fichier.

3. Ouvrez le fichier téléchargé dans Excel. Chaque ligne corre-
spond à une nouvelle plaque. Les informations que vous sou-
haitez renseigner peuvent être copiées et collées dans chaque 
colonne. Ou vous pouvez les renseigner manuellement. 
La colonne A est consacrée au nombre d’exemplaires que 
vous souhaitez par plaque. Tapez simplement 1 dans chaque 
colonne pour 1 exemplaire de chaque plaque ou personnali-
sez-le en conséquence.  Enregistrez le fichier et retournez sur 
votre projet.

4. Sélectionnez à nouveau “IMPORT EXCEL“ (voir le marquage 
rouge dans la première image) et suivez les instructions à 
l‘écran. Cliquez sur l‘option “CHOISIR UN FICHIER“ et sélecti-
onnez le fichier que vous souhaitez télécharger depuis votre 
ordinateur. Sélectionnez “IMPORTER“ pour continuer. 
Vous verrez le visuel de votre plaque, et vous pourrez vérifier 
que vous avez téléchargé le bon modèle.

Importation de fichier Excel avec du texte et des images
Lorsque vous devez réaliser un grand nombre de plaques de même visuel mais avec différents textes, vous pouvez gagner 
du temps en effectuant une importation de fichier Excel. Vous devrez créer ou utiliser un modèle préétabli comme base 
pour pouvoir effectuer cette importation Excel.

Importation de fichier Excel

5. Vérifiez les plaques qui ont été importées pour vous assurer 
que tout est correct. Vous pouvez apporter des modifications 
directement sur une plaque en particulier si nécessaire. 
Enregistrez ensuite le projet et continuez la commande com-
me d‘habitude. 
Conseil ! Si vous souhaitez commander plusieurs types de 
plaques, vous pouvez importer plusieurs fichiers Excel dans un 
seul projet. 


