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Enregistrer les adresses sur SSA

Vous commandez réguliérement a différentes adresses de livraison? Ce guide explique comment
pré-enregistrer toutes vos adresses pour simplifier le processus de commande.

1. Connectez-vous et allez dans « Configuration »

Connectez-vous et cliquez sur Configuration dans le menu
supérieur.

2. Enregistrer les adresses de livraison

Faites défiler la page jusqu’a Gérer les adresses de livraison
et sélectionnez Nouvelle adresse. Saisissez les adresses dont
vous avez besoin et cliquez sur Enregistrer 'adresse.
Celles-ci apparaitront dans le menu déroulant en haut a
gauche. N'oubliez pas de sélectionner Définir par défaut
comme adresse standard pour celle que vous utilisez le plus
souvent.

3. Sélectionner I'adresse lors de la commande

Lors de la derniere étape de votre prochaine commande,
choisissez une adresse de livraison dans le menu déroulant.
Votre adresse par défaut sera présélectionnée. De cette facon,
vous n‘aurez pas a saisir manuellement tous les détails a
chaque fois que vous passerez une commande.

4. Modifier les données si nécessaire

Pour modifier votre adresse standard ou votre adresse de
facturation, cliquez sur Vos informations dans le menu
supérieur. Effectuez vos modifications et cliquez sur
Enregistrer les changements.

Si vous souhaitez modifier 'une de vos autres adresses,
accédez a Gérer les adresses de livraison (a partir de I'étape
2). Recherchez I'adresse via le menu déroulant, effectuez vos
modifications et cliquez sur Enregistrer I'adresse.

Conseil!

((Accueil ) | Produits | Aide | Contact | Premire visite ?

Vos informations | Commandes et facturation | Configuration
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ENDIRECT
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Gérer les adresses de livraisons:

i vous utilisez plusieurs adresses de livraison, vous pouvez les ajouter ici. Assurez-vous que la plus courante est

{{1. Sarl Plaquendirect, S (oéfinir par défaut D

Nom de I'entreprise Sarl Plaquendirect

Adresse 9 rue de Condé

J
Nom ]
J
Adresse 2 ]

Code postal / Ville 33000 |/|Bordeaux ]

Pays France v

E-mail 1

vogseratrase. I toveziesse B o ]

( Adresse de livraison
Adresses enregistrées | 1. Sarl Plaquendirect, v

Changer oU ajou & Tivraison ICI

[Sari Plaquendirect

l
: {9 rue de Condé }
I I

[33000  |[Bordeaux |

.PLAQU .

((Accueil ] | Produits | Aide | Contact | Premiére visite ?
ENDIRECT Vos informations | Commandes et facturation | Configuration

Je souhate recevoir les factures au
format papier
Nom

O (2.00 €/facture)

Nom de I'entreprise Plaquendirect

Adresse T —
Adresse 2 ]
vite T
Pays Fane ]

Code postal (53000

Vous pouvez accéder a I'historique des commandes dans le menu supérieur pour récupérer les bons de

livraison et les factures de toutes vos commandes précédentes.
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